
 

 

      AAyyuunnttaammiieennttoo  ddee  

SSaann

De acuerdo con lo establecido en la Ley Orgánica 15/1999 de 13 de Diciembre de Protección de Datos de carácter personal (LOPD), el Ayuntamiento de Sangüesa 
adopta las medidas oportunas para garantizar el tratamiento confidencial de sus datos. La finalidad de la recogida, tratamiento y cesión de estos datos personales 
facilitados por el ciudadano es exclusivamente la gestión administrativa de la solicitud presentada. El ciudadano podrán en todo momento ejercitar su derecho de 
acceso y rectificación dirigiéndose al Área de Información y Registro del Ayuntamiento ubicado en Calle Mayor 31 Bis, de Sangüesa. 
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ggüüeessaa//ZZaannggoozzaa  

C/ Mayor 31Bis  - 31400  
Sangüesa - NAVARRA 

Tfno: 948870005 / Fax: 948430312 
CIF: P3121600E 

Web: www.sanguesa.es  
E-mail: sanguesa@sanguesa.es 

DATOS DE LAS OBRAS E INSTALACIONES PARA LAS QUE SE SOLICITA LICENCIA 

 Em lazamiento: 

SOLICITUD LICENCIA DE OBRA y ACTIVIDAD CLASIFICADA

p

 

Objeto de la Solicitud:  

EN CASO DE OFICINAS, LOCALES  Y NAVES INDUSTRIALES: 

                    m2 

Superficie: 
Potencia mecánica derivada de instalaciones de 
aire acondicionado, climatización y ventilación: 

                     Kw 

Potencia mecánica derivada 
de otras instalaciones: 

 

 Polígono  Parcela:  Subárea  Unidad Urbana 

DATOS DE LA ACTIVIDAD CLASIFICADA PARA LA QUE SE SOLICITA LICENCIA 

Objeto de la Solicitud (Implantación de actividad, modificación sustancial de la actividad, ampliación de la actividad, etc.) 

Actividades Clasificadas (detállense todas las actividades que se van a ejercer) 

 

 

Don/Doña.  D.N.I./N.I.F  

Domicilio:  

Localidad:  
C.P.      

Provincia:  

Teléfono:  Móvil:  

DATOS DE LAS PERSONAS SOLICITA

Email:

NTES Y TITULARES DE LICENCIAS 

 

En nombre propio: 
 

En representación de: 
 

 

Don/Doña.  D.N.I./N.I.F 
 

Domicilio:  

Localidad:  
C.P.      Provincia:  

Teléfono:  Móvil:  Email:  

 

                     Kw 



     

 
 
* IMPORTANTE: se le advierte que, en caso de que falte parte de la documentación necesaria, dispone de un plazo de 15 días hábiles para aportarla. 
Transcurrido este plazo sin haberse adjuntando dicha documentación a la instancia se entenderá que Vd. ha desistido del trámite, procediéndose al 
archivo del Expediente. 

      AAyyuunnttaammiieennttoo  ddee  
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____

 
DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA 

DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR SI SE ACTÚA EN REPRESENTACIÓN DE: 

 Persona Física:  
  - Fotocopia del DNI de la persona representada 
 
Persona Jurídica: 

- Documentación acreditativa de la representación 
- Fotocopia de la tarjeta de identificación fiscal 

 

El solicitante de licencia tendrá, a todos los efectos, la consideración de beneficiario de la misma, quedando vinculado al 
cumplimiento de las obligaciones que de ella se deriven, ya sean urbanísticas o fiscales. 

DOCUMENTACIÓN ESPECÍFICA DE LA SOLICITUD DE LICENCIA DE OBRAS y LICENCIA ACTIVIDAD CLASIFICADA 

Proyecto suscrito por Técnico competente (4 Ejemplares)  
Justificante de contratación de técnico para la dirección de las obras e instalaciones proyectadas  
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Relación de propietarios y ocupantes de las fincas inmediatas (mínimo vecinos de los pisos 
  1º y 2º, o administrador y/o presidente de la comunidad, si los hubiera. 

El Proyecto deberá tener los documentos y contenidos señalados en el Art. 66 del Decreto Foral 93/2006, de 28 de Diciembre, por el 
 que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Foral 4/2005, de 22 de marzo, de Intervención para la Protección Ambiental. 

DATOS y DOCUMENTACIÓN ESPECÍFICA DE LA SOLICITUD DE LICENCIA DE OCUPACIÓN DE DOMINIO PÚBLICO 

Descripción de Los Medios Auxiliares Que Se Van A Instalar (vallado, andamio, andamio colgado, montacargas, pasos de protección de aceras, etc.) 

 

                                                Superficie que se va a ocupar:        Duración prevista para la ocupación:      m2 

Plano de ubicación con la ocupación de dominio público que se pretenda  

Otros documentos (detallar): 

 Justificante del nombramiento y contratación del coordinador de la obra en materia de seguridad o de la persona que 
asumirá la instalación y funcionamiento de los elementos que se vayan a instalar en terrenos de dominio público 

1. Andamios, montacargas y demás elementos previstos en el proyecto de seguridad y salud para la obtención de la licencia: 

- Nombramiento de director de la obra o del coordinador de seguridad y salud 
2. Andamios, montacargas y demás elementos cuya instalación y funcionamiento deba ser asumido por técnico competente o vallados afectos a obras que deban ser 

dirigidas por técnico: 

- Plano de ubicación con la ocupación que se pretenda 

- Justificante de contratación de técnico para asumir la instalación y funcionamiento de las instalaciones a realizar en dominio público o, en su caso, para dirigir 
las obras 

3. Vallados  afectos  a  obras  menores  que  no  precisen  de  técnico: 

- Plano de ubicación con la ocupación que se pretenda 

DOCUMENTACIÓN ESPECÍFICA DE LA SOLICITUD DE ENGANCHE DE REDES DE ABASTECIMIENTO Y SANEAMIENTO 

Sección de acometida  
y abastecimiento: 

_______________   pulgadas 

 Sí     No Instalación contador de agua para acometida obra 

 Sí     No Redes de abastecimiento y saneamiento para conexión a la red general nuevo edificio 

OTRA DOCUMENTACIÓN 

 Autorizaciones de otros organismos (indicar cuál se presenta) 
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INSTRUCCIONES 

 
PARA LAS QUE SE SOLICITA LA LICENCIA (I) 

DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBE PRESENTAR en función del TIPO DE OBRAS  

- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 

- Justificación gráfica y/o escrita de que las obras mantienen el diseño del conjunto de la fachada o cubierta 
- Fotografías de la fachada 
- Planos de estado actual y reformado 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
3.4 Obras en fachadas y cubiertas (en general): 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
- Planos de estado actual y reformado 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
3.3 Apertura de huecos de fachada en planta baja 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
- Fotografía y/o croquis de fachada que defina su ubicación 
- Documentación que defina el diseño de los mismos (planos, fotografías) 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
3.2 Colocación de toldos y rótulos 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
- Justificante de la aprobación municipal del modelo de cierre de balcón o referencia de la fecha en que se aprobó 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
3.1 Cierre de balcones 

3. Obras en fachadas y cubiertas 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
- Planos de estado actual y reformado 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
2.4 Reparación, renovación, modificación o implantación de instalaciones o infraestructuras 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
- Planos de estado actual y reformado 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
2.3 Reforma, reparación, renovación o modificación de revestimientos 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 

- Planos de estado actual y reformado 
- Fotografías del estado actual de la fachada 

- Memoria descriptiva de los trabajos 
2.2 Obras de reforma de fachadas 
- 3 Ejemplares Proyecto 
2.1 Locales de nueva instalación (que no requieran Actividad Clasificada) 

2. Obras en locales 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
- Plano de la vivienda con las instalaciones que se implantan 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
1.3 Obras interiores en viviendas (nueva implantación de infraestructuras o instalaciones): 

- Justificante de la contratación de técnico competente para la dirección de las obras, en los casos de obras en viviendas del Casco Antiguo que 
incluyan derribos de tabiquería o cambios de distribución que afecten a cocinas, baños o aseos. 

- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
- Planos de estado actual y reformado. 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
1.2 Obras interiores en viviendas (albañilería y tabiquería): 
- 3 Ejemplares Proyecto 
1.1 Viviendas nueva construcción o rehabilitación que afecta a elementos estructurales 

1. Obras en viviendas 

 
 
* IMPORTANTE: se le advierte que, en caso de que falte parte de la documentación necesaria, dispone de un plazo de 15 días hábiles para aportarla. 
Transcurrido este plazo sin haberse adjuntando dicha documentación a la instancia se entenderá que Vd. ha desistido del trámite, procediéndose al 
archivo del Expediente. 
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* IMPORTANTE: se le advierte que, en caso de que falte parte de la documentación necesaria, dispone de un plazo de 15 días hábiles para aportarla. 
Transcurrido este plazo sin haberse adjuntando dicha documentación a la instancia se entenderá que Vd. ha desistido del trámite, procediéndose al 
archivo del Expediente. 

   Ayuntamiento de    Ayuntamiento de 

SSaannggüesa/Zanüesa/Zanggoza 
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____
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DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBE PRESENTAR en función del TIPO DE OBRAS  

PARA LAS QUE SE SOLICITA LA LICENCIA (II) 

4. Obras en instalaciones o infraestructuras comunes de edificios 
4.1 Obras que supongan cambios de trazado de las instalaciones existentes o implantación de instalaciones nuevas: 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
- Planos de estado actual y reformado 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
4.2 Obras que afecten a fachadas 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
- Fotografías de las fachadas afectadas y croquis de la solución planteada 
- Estudio técnico visado justificando el cumplimiento de la Ordenanza General de Edificación en lo que le afecte 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
4.3 Instalaciones de gas:  
- Memoria descriptiva de los trabajos 
- Estudio técnico, visado por el Colegio Profesional correspondiente y sellado por la empresa suministradora, en el que se describa la instalación y 
se justifique el cumplimiento de la Ordenanza General de Edificación en lo que le afecte 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 

5. Apertura de catas o derribos puntuales previos a la redacción de un proyecto 
- Memoria descriptiva de los trabajos 
- Informe visado redactado por técnico competente para la redacción del proyecto en el que se justifique la necesidad de las catas o derribos 
- Presupuesto detallado por partidas, incluyendo materiales y mano de obra 
 

Esta documentación tiene carácter de mínima. El Ayuntamiento de Sangüesa podrá exigir la documentación adicional, incluido en su caso proyecto de 
obras suscrito por técnico competente y visado, que sea necesaria para la correcta y completa definición de las obras para las que se solicite licencia o 
para garantizar su adecuación a normativa. 

En los casos en que las obras afecten puntualmente a elementos estructurales menores (como aleros, losas de balcones, correas de cubierta o 
similares), o a elementos de interés en edificios catalogados se presentará justificante  de  la  contratación  de  técnico  competente  para  la  
dirección  de  las  obras. 

Una vez otorgado, en su caso, Licencia Municipal para obras que precisan Proyecto Técnico, los interesados deberán exhibir a pie de obra y en lugar 
visible el distintivo acreditativo de la mencionada licencia. 

A este expediente se le aplicará, entre otras, la Ordenanza Fiscal Municipal reguladora de las Tasas por concesión de licencias de obras en general y 
otras actuaciones urbanísticas. 
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* IMPORTANTE: se le advierte que, en caso de que falte parte de la documentación necesaria, dispone de un plazo de 15 días hábiles para aportarla. 
Transcurrido este plazo sin haberse adjuntando dicha documentación a la instancia se entenderá que Vd. ha desistido del trámite, procediéndose al 
archivo del Expediente. 
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El/La solicitante, cuyos datos personales se han indicado, MANIFIESTA CONOCER QUE: 

 

1. En caso de no presentar la documentación exigida para las licencias solicitadas, y que figura en las 
instrucciones de la presente solicitud, dispongo de un plazo de 15 días para aportarla y, en caso 
contrario, deberá entenderse que he desistido de la licencia. 

2. Como solicitante de las licencias, tengo la consideración de beneficiario de las obras y quedo 
obligado al cumplimiento de todas las obligaciones urbanísticas o fiscales. 

3. Las obras y la ocupación del dominio público no pueden empezar sin que estén autorizadas por el 
Ayuntamiento; además, previamente a instalar en el dominio público andamios, vallados y demás 
elementos auxiliares debo avisar a Policía Municipal. 

4. Una vez instalados los andamios, montacargas, vallas y demás elementos para servicio de la obra se 
presentará certificado de técnico competente acreditativo de su correcta instalación. 

Si la obra tiene Proyecto de Seguridad y Salud este certificado lo firmará el Coordinador en materia 
de seguridad y salud laboral. 

5. Una vez terminadas las obras y la ocupación del dominio público debo presentar en el 
Ayuntamiento: 

- Certificado final de obra suscrito por técnico competente 

- Certificado del Director de Obras descriptivo del coste final de las obras incluidas modificaciones, 
ampliaciones e imprevistos. 

- Declaración jurada con el tiempo y superficies ocupadas (sólo en caso de vallados para obras menores en 
las que no intervenga ningún técnico) 

 
 

Domiciliación en la cuenta que obra en poder del Ayuntamiento 

Domiciliación en la cuenta que hago constar: 
 

Obras  
Ocupación Vía Pública  

 (Hace constar los 20 dígitos) 

                    

Forma de pago de la licencia e ICIO en caso de obtenerla: 
 
 
 
 
 
 
 
 

Por todo ello, SOLICITA sean concedidas las licencias de: 

 

 

 

Sangüesa, a ________________________. 
 (firma) 
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